',\l)i f Jalisco

GOBIERNO DEL ESTADO

JALISCO

Lineamientos de
Entrega de Apoyos Asistenciales
a Pupilos de la Procuraduria de
Proteccion de Nifas, Ninos y
Adolescentes, del estado de
Jalisco y sus Delegaciones

Institucionales
Proyecto 59

Direccidon de Tutela de Derechos

Sistema DIF Jalisco

Sistema DIF Jalisco



lf ]
<1

JALISCO

Fecha del Referencia del
Cambio Punto Modificado

Descripcion del Cambio

1 31 marzo 2020 | Todo el Documento Elaboracion del Documento

Sistema DIF Jalisco



JALISCO

Indice
i Descripcion Basica del Proyecto ... 5
1.1. NOMBIE del PrOYECIO. . ...eveiireiiieiiisse i e 5
1.2. Dependencia o Entidad RESPONSADIE .......oovvriieiiiiiiiiic B
1.3. Direccién y Departamento de Area Responsable ... 5
1.4, TIPO A8 APOYOS ..eeererrrremitis st 5
1.5. Presupuesto @ EJBICEI ... oo rriniiiimisssnss s 5
2. T e s (1o e 1o 1 PR TP DR LT T T 6
Y T 1o D——————————— RS 6
3. 6 o)1= (1", T ——EER I S 8
3.1, ODJEHVO GENETAI ..ot 8
3.2, Objetivos ESPECIfICOS ....ovmiriierriiiirinmsns i 8
4, (87 s 1= 13 11 ¢- THTTTIVRTITTm———smes TR SRR L T 9
4.1. Poblacion Beneficiaria DIr€Cta ........oovvviiiiiiiii 9
4.2. Poblacion Beneficiaria INdir@Cta ... ..o 9
R rolls R o] 211 Vo FO————— eI  S 10
Caracteristicas de Beneficios 0 APOYOS .....o.iiiimiriiini s 10
6.1. Tipos o Modalidades de Beneficios o APOYOS ...coiiievicmieninie i 10
T BONEICIATIOS . ... evrsseesssseesersessessissmsssmssnsasssisrssssissbasmssssessinssasmms s ans s ras it st ariress 15
7 1. Criterios de Elegibilidad y REQUISItOS ..o 15
7.2. Excepciones de Elegibilidad. ... 16
7.3, CAUSAIES 08 BaJA .. .. viereieiiiiiieerss e 16
8. PrOCEeS0S A8 OPEIACION ... ivirurrerer s srssss s s 17
YRR V1 <1 1111 1; DO ST U U A7
b.  Descripcion Narrativa
8. FUJOGIAIMA ..oocvsveesesseneessssssssenssssss s
b.  DescripCion NarratiVa .......cco.coermmiimmmnieee / f ........ 22 \

Sistema DIF Jalisco



';)if Jalisco \

JALISCO

8. FUJOOTAMIA 1ooeercercucmsninsnssnsses st eSS 24

DESCHPCION NAITAHVA .....cvvevievsrriseesemcsns s 25

9. Derechos Y OBIIGACIONES ........ovrrvreeiiimirss s 28

10. SEQUIMIBIEO 1..vvvoecesiisesssessss st 33

11 Padron de BenefiCiarios ..........iciiuiiieiensiii s 34

1 12. TEANSIEOTIOR vovviververeieeesesensenessreessesssaessie s b s s E SR s RS a RS EsLEES 34
13 IATVEXOS e ovtvvsenssnessssesssossansensssestsassnmsreasrasssssedHe S e R RS SRS AR 35

14. el i - I e——————————— L SR R 40

Sistema DIF Jalisco



Y €&

JALISCO

1. Descripcion Basica del Proyecto

1.1. Nombre del Proyecto

Entrega de Apoyos Asistenciales a Pupilos de la Procuraduria de Proteccion de Ninas,
Nifios y Adolescentes, del estado de Jalisco y sus Delegaciones Institucionales.

1.2. Dependencia o Entidad Responsable

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Jalisco (SEDIF)

1.3. Direccion y Departamento de Area Responsable

Responsable Directo: La Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes
(PPNNA) a través de Direccion de Tutela de Derechos y sus Departamentos.
Responsable Indirecto: los 25 Sistemas DIF municipales del Estado de Jalisco en que s€
encuentran las Delegaciones Institucionales de la Procuraduria y Hogar Cabarnas como
Delegado Institucional, Centros de Asistencia Social.

1.4. Tipo de Apoyos

Entrega de apoyos economicos y en especie.

1.5. Presupuesto a Ejercer

El monto a ejercer es de $26'480,510.00 (Veintiséis Millones Cuatrocientos Ochenta Mil
Quinientos Diez Pesos 00/100 M.N.) presupuesto que podra variar de acuerdo a las
necesidades operativas y suficiencia presupuestal del SEDIF.

Vg /i

Nota: Cabe mencionar que la solvencia del proyecto contiene cuatro fuentes de financiamiento mism /' “definen
en la caratula del proyecto. /
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2. Introduccion

2.1. Antecedentes

Las nifias, nifios y adolescentes que por diversas circunstancias carecen de una familia
o un entorno familiar adecuado y que en consecuencia se encuentran en un sistema
alternativo de proteccion, ya sea en una institucion publica o privada, requieren de la
atencidén a sus necesidades de salud, alimentacion, educacién y sano esparcimiento
para su desarrollo integral, durante el periodo que se encuentren bajo la tutela de alguna
institucién. Casos especiales son los jovenes que al cumplir su mayoria de edad no
cuentan con redes de apoyo y encuentran limitantes de acogimiento familiar, laboral y
académico, situacién que no aporta favorablemente a sus expectativas, si no visualizan
un proyecto de vida productivo y benéfico a mediano y largo plazo.

De acuerdo al Padron del Sistema de Vigilancia de Guarderias Infantiles y Albergues
(VIGIA) del Sistema DIF Jalisco, al mes de Enero, 2020 se tienen identificadas a 97
casas hogar en el Estado de Jalisco que albergan a 4,810 nifias, nifios y adolescentes;
que han sido victimas de algun delito como maltrato fisico, abuso sexual, omisién de
cuidados, 0 en su caso, que presentan problemas de adicciones, trastornos alimenticios,
entre otros; quienes se encuentran resguardados por alguna autoridad, de manera
voluntaria o a través de familiares han decidido ingresar para ser atendidos.

El Sistema VIGIA refleja que la PPNNA atiende a 1,369 nifias, nifios y adolescentes en
sus diferentes areas asi como en las delegaciones municipales del Estado de Jalisco,
distribuyéndose de la siguiente manera: 355 nifias, nifios y adolescentes se encuentran
bajo tutela de la Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes (PPNNA) y
1014 se encuentran distribuidos en las 26 Delegaciones Institucionales existentes
actualmente. Cabe mencionar que esta cifra puede ir en aumento debido a la remision

de casos nuevos.

Asimismo, dentro del Sistema VIGIA se puede apreciar 3,389 NNA :

manera voluntaria, asi como 52 en busqueda de redes, lo cual da un"'g, :
v/

personas menores de edad albergadas de 4,810. Y,
Al

/ I\
/AN
/ //
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Se ha detectado mediante solicitudes realizadas por parte de los Centros de Asistencia
Social, la necesidad de apoyo para el pago de servicios o la adquisicion de productos en
especie, a fin de poder brindar una atencion integral a los pupilos que la Procuraduria de
Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes (PPNNA) ha canalizado hacia dichas
instituciones, debido a que carecen de los recursos suficientes para cubrir las
necesidades que requiere esta poblacion. Los problemas en relaciéon con el
financiamiento estable y suficiente son los mas sentidos. Entre los mas evidentes
destacan la falta de personal especializado en procuracion de fondos, no contar con una
estrategia de financiamiento sélida y la falta de conocimiento de los apoyos econdmicos
que otorgan los sectores publico y privado (gobierno, fundaciones, empresas privadas,

etc.).1

Debido a las carencias que presentan los albergues en los que estan resguardados los
pupilos de la Direccién de Tutela de Derechos, la atencién que se les brinda para cubrir
sus necesidades basicas es limitada, requiriendo de diversos apoyos para cubrir
aspectos como: servicios de enfermeria, medicamentos, estudios médicos Yy
especializados, apoyo escolar, vestimenta, articulos de higiene personal, entre otros.

Asi también, las Delegaciones Institucionales cuentan con recursos limitados, lo que sélo
les permite cubrir las necesidades de atencién psicolégica, juridica y de trabajo social a
través de equipos multidisciplinarios, lo cual les impide garantizar una atencion integral a
los pupilos que se encuentran bajo su tutela.

Otra problematica comin que enfrentan las familias que solicitan la custodia de pupilos,
tanto los que se encuentran bajo tutela del Estado como de las delegaciones
municipales, es la dificultad economica para cubrir las necesidades basicas de
alimentacioén, vivienda y ropa, situaciéon que impacta en la calidad de vida de la nifa,
nifio o adolescente.

La situacion antes expuesta dificulta la calidad de atencion de la poblacién, que le
compete a la PPNNA asi como a las delegaciones institucionales.

1 Fuente: Instituto Tecnoldgico y de Estudios Superiores de Occidente (ITESO) - Cuade[n"[
Social, Diagnéstico de las Organizaciones de la Sociedad Civil en el Estado de Jalisco, Oc;ubz

7
[ / \
é de Pon}:Kca
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3. Objetivo

3.1. Objetivo General

Contribuir a mejorar la atencion integral de las nifias, nifos y adolescentes en proceso
de atencién y/o puestos a disposicion de la Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios
y Adolescentes del Estado de Jalisco, asi como de las delegaciones institucionales del
Estado de Jalisco, que no cuentan con una red de apoyo familiar o que se encuentran en
proceso de reintegracion o adaptacion al nticleo familiar, mediante la entrega de apoyos
asistenciales con la finalidad de garantizar un mejor cuidado y favorecer su calidad de

vida.
3.2. Objetivos Especificos

o Restituir los derechos de nifias, nifios y adolescentes que se encuentren atendidas
y/o bajo la representacion en suplencia de la PPNNA y de las Delegaciones
Institucionales a través de apoyos asistencias para cubrir sus necesidades escolares,
de vestido, médicas, entre otras, con el fin de incidir en su calidad de vida.

o Otorgar apoyos asistenciales a las familias de nifias, nifios y adolescentes bajo
representacion de la PPNNA y sus Delegaciones Institucionales, que estan
reintegrados con su familia de origen, extensa, familia de acogida o pre-adoptiva, con
la finalidad de apoyar al fortalecimiento de la familia.

o Brindar apoyos asistenciales a Centros de Asistencia Social que albergan nifias,
nifios y adolescentes bajo la representacion en suplencia de la Procuraduria de
Proteccién a Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Jalisco.

e Brindar internamiento y tratamiento para su rehabilitacion a nifas, nifios y
adolescentes bajo la representacion en suplencia de la Procuraduria de Proteccion a
Nirias, Nifios y Adolescentes del Estado de Jalisco con problemas de adicciones o de
conducta, asi como adolescentes en conflicto con la ley.

e Proporcionar a nifias, nifios y adolescentes bajo la representacion en suplenq /de la
Procuraduria de Proteccion a Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de J )) co, los
medios para el adecuado desarrollo de sus habilidades y/o proyecto de vp /4

7

o Otorgar a las delegaciones institucionales los medios para el adecuac _y/gesarrollo de

nifias, nifios y adolescentes atendidos bajo su representacion en st "')Tféla.
g9/
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4. Cobertura
4.1. Poblacion Beneficiaria Directa

e Un total de 355 nifias, nifios y adolescentes de quienes la PPNNA ejerce su
representacién en suplencia, que se encuentran albergados en Centros de
Asistencia social y en algunos casos se encuentran en procesos de reintegracion a

sus familias.

o Un total de 1,014 nifias, nifios y adolescentes que se encuentran bajo proteccion de
las delegaciones institucionales, en procesos de reintegracion a sus familias o
albergados en Centros de Asistencia Social.

4.2. Poblacion Beneficiaria Indirecta

e Son 26 delegaciones institucionales que tienen bajo tutela, nifias, nifios Yy
adolescentes del estado de Jalisco.

o Centros de Asistencia social en que se encuentran albergados las nifias, nifios y
adolescentes bajo representacion de la PPNNA.

e Familias de nifias, nifios y adolescentes en proceso de reintegracion o adaptacion al
nucleo familiar.

Sistema DIF Jalisco
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5. Poblacién Objetivo

o Nifias, nifios y adolescentes del Estado de Jalisco, en proceso de atencidn y/o
puestos a disposicién de la PPNNA y Delegaciones Institucionales, que no
cuentan con una red de apoyo familiar o que se encuentran en proceso de
reintegracién o adaptacion al ndcleo familiar.

o Familias de menores de edad en proceso de reintegracion a cargo de la PPNNA'y
sus Delegaciones Institucionales.

o Pupilos con mayoria de edad de la PPNNA y sus Delegaciones Institucionales
que tengan el interés de continuar sus estudios o estén estudiando y no cuenten
con redes de apoyo familiar al cumplir su mayoria de edad.

e Mayores de edad incapaces cuya tutela fue conferida a la PPNNA del Estado de
Jalisco y Delegaciones Institucionales.

6. Caracteristicas de Beneficios o Apoyos

6.1. Tipos o Modalidades de Beneficios o Apoyos

Apoyo Costo parael Periodicidad de

Otorgado Gantidad Beneficiario la Entrega

$26'480,510.00 (Veintiséis Millones
Cuatrocientos Ochenta Mil Quinientos
Diez Pesos 00/100 M.N.)

Una sola entrega

Economico Sin costo

Sistema DIF Jalisco
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Para nifias, nifios y adolescentes en proceso de atencion y/o puestos a disposicion de la
Procuraduria, sus Delegaciones Institucionales y Familias de las NNA (Recurso Federal)

Tipo de Apoyo
Apoyos que contribuyen a su sano desarrollo integral, proyecto de vida

El conémico transferido es destinad o Articulos de higiene personal.
apoyo SCONOMIco transte es deslinado |, pafiales desechables.Leche de formula.

a la compra y entrega de*:

Auditi . ’
o Despensas. e Aparatos Auditivos, Ortopedia y sillas de

. ruedas.
¢ Medicamentos (general, controlado vy . , I
- o Material necesario para capacitacion en
especializado). ; A . .
algun oficio o carrera técnica (insumos,

e Apoyo Escolar: uniformes, utiles, enseres y harramienias computadoras entre

materiales escolares, zapatos escolares otros)

| o \éestlmenta (rObF:ayszadO)k-)" e Pagos derivados del traslado al pupilo

| o am?asb'y ances, cobljas, cunas Y| para sy atencion en instituciones,

| portabebes. correspondientes a desayuno y comida
del pupilo.

Nifios, nifias y adolescentes del Estado de Jalisco, en proceso de atencion y/o
puestos a disposicién de la PPNNA y Delegaciones Institucionales, que no
Dirigida a cuentan con una red de apoyo familiar o se encuentran en proceso de
reintegracion o adaptacion al nlcleo familiar, mayores de edad que contintan
estudiando o mayores de edad incapaces.

La que en su momento requiera el/la NNA segun valoracion del trabajador

social.

Cantidad

Costo para el
Beneficiario
GEUGLIMEERR Dependera del caso en particular de cada nifia, nifio y adolescente y mayores
GENENSG(CIEM de edad incapaces.

Sin costo.

* De acuerdo a la circular uno del 14 de febrero de 2019, emitida por el Presidente
Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos, no podran transferirse recur s”/jeéerales

Sistema DIF Jalisco
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Para nifias, nifios y adolescentes en proceso de atencion y/o puestos a disposicion de la

Procuraduria y sus Delegaciones Institucionales (Recurso Estatal)
Tipo de Apoyo

Apoyos que contribuyen a su sano desarrollo integral, proyecto de vida

El apoyo econémico transferido es|e Servicio y Traslado funerario.

destinado a la compra y entrega de: e Pago de servicios de enfermera temporal.

e Despensas. e Pago de capacitacion en algin oficio o

e Medicamentos (general, controlado vy carrera técnica y material necesario para su
especializado). gjecucion, (insumos, herramientas,

e Estudios Médicos y Especializados computadoras, entre otros),
(estudio de laboratorio, rayos X |e Pago de tratamiento médico, psicolégico y de

hemodialisis, electroencefalografias, Paidopsiquiatria externo y en Centros de
entre otros). Asistencia Social especializadas (Contempla
e Aparatos Auditivos, Ortopedia y sillas de inscripcion,  internamiento,  estadia o

ruedas. rehabilitacion del usuario),

o Apoyo Escolar uniformes, Utiles, enseres | ® Pagos derivados del traslado (transporte
y materiales  escolares, zapatos terreste, aéreo, maritimo) de la nifia, nifio o

escolares (inscripcion y colegiatura en adolescente  para su  atencion  en
casos especiales) entre otros. instituciones, reintegraciones, entre otros.

e Vestimenta (ropa y calzado). o Pago de comidas (desayuno, comida, cena)
o Enseres domésticos (estufa, refrigerador,|  de nifias, nifios y adolescentes.
cilindro de gas, base, colchén, litera, | Pago de ingreso y estadia en Centros de
blancos), cunas y portabebés. Asistencia Social.
e Articulos de higiene personal. o Pago de actividades de esparcimiento vy

material didactico.
o Entre otros que pudieran presentarse bajo
demanda particular de cada pupilo.

o Parales desechables.
e Servicio dental.
o Leche de férmula.
Nifios, nifias y adolescentes del Estado de Jalisco, en proceso de atencion y/o
puestos a disposicién de la PPNNA y Delegaciones Institucionales, que no
Dirigida a cuentan con una red de apoyo familiar 0 que se encuentran en proceso de
reintegracién o adaptacion al ntcleo familiar, mayores de edad que contintian
WS estudiando o _mayores de edad incapaces. /
: Las que en su momento requiera el/la NNA de acuerdo a la valoracién del
Cantidad . . “
trabajador social. s

Costo para el si ,
Beneficiario INCORS \
CEUGGIMGERM Dependera del caso en particular de cada nifia, nifio y mayores

GENENENGEN de edad incapaces.

Sistema DIF Jalisco
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Para familias de personas menores de edad en proceso de reintegraciéon o adaptacion
familiar y familia de acogida (Recurso Federal)
Tipo de Apoyo
Apoyos y servicios que contribuyen a su sano desarrollo integral, y/o proyecto de vida

El apoyo en especie es destinado a la Vestimenta (ropa y calzado).
entrega de: e Camas y blancos, cobijas, cunas Yy
e Medicamentos (general, controlado y portabebés.
especializado). o Articulos de higiene personal.
o Leche de formula. o Pafales desechables.
e [Despensas.

Familias de personas menores de edad en proceso de reintegracién o
adaptacion familiar.

La que en su momento requiera la familia del NNA
reintegracion o adaptacién al ambito familiar.

Dirigida a

Cantidad en proceso de

Costo para el
Beneficiario

Periodicidad
de la Entrega

Sin costo.

Dependera de la necesidad de la familia.

Para familias de personas menores de edad en proceso de reintegracién o adaptacion
familiar y familia de acogida (Recurso Estatal)

Tipo de Apoyo
Apoyos y servicios que contribuyen a su sano desarrollo integral, proyecto de vida.

El apoyo en especie es destinado a la
entrega de:
o Despensas.

especializado).

o FEstudios Médicos y Especializados
(estudio de laboratorio, rayos X,
hemodialisis, electroencefalografias,

entre otros).
Vestimenta (ropa y calzado).
Articulos de higiene personal.

e Medicamentos (general, controlado Yy .

Enseres domésticos (estufa, refrigerador,
ciindro de gas, base, colchdn, litera,
blancos), cunas y portabebés

Pariales desechables.

Leche de férmula.

Pagos derivados del traslado (transporte
terreste, aéreo, maritimo) de la nifia, nifio o
adolescente  para su  atencion  en
instituciones, reintegraciones, entre otros.
Pago de comidas (desayuno, comida, cena)
derivado del traslado o reintegracion de
nifias, nifios y adolescentes.

Dirigida a

adaptacion familiar.

Familias de personas menores de edad en proceso de reintegracion o

Cantidad trabajador social.

A
Las que en su momento requiera ellla NNA de acuerdo a la valW‘i del

Costo para el

A Sinc :
Beneficiario n costo

/ ////

GENENEGGEY de edad incapaces.

ST L | Dependera del caso en particular de cada nifia, nifio y ad Igz‘ cepte y mayores

sy
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De DIF Jalisco hacia Centros de Asistencia Social (Recurso Estatal)

Tipo de Apoyo

El apoyo econémico de estadia es destinado para

la compra y entrega de :

o Pago de ingreso y estadia en Centros de
Asistencia Social incluyendo todos los servicios
marcados en el convenio de colaboracion.

e Pago de tratamiento médico, psicolégico y de
Paidopsiquiatria en Centros de Asistencia Social

El apoyo econdmico es destinado para la
compra y entrega de :

o Apoyo escolar (uniformes, Uutiles,
zapatos escolares, inscripcion en
casos especiales).

e Pago de capacitacién en algun oficio

o carrera téecnica y material . ; A
; . . especializadas (Contempla inscripcion,

necesario para su  ejecucion, . . . i

. ; internamiento, estadia o rehabilitacién del

(insumos, herramientas, entre otros). —

Transferencia econémica de recurso para la adquisicion de apoyos

En qué Consiste -
diversos.

Dirigida a De DIF Jalisco hacia Centros de Asistencia Social

Depende la cantidad de NNA atendidos por los Centros de Asistencia

Cantidad -
social.

Costo para el
Beneficiario
Periodicidad de
la Entrega

Sin costo.

Segun lo establecido en el convenio.

Sistema DIF Jalisco
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Criterios de
Beneficiarios

ninos y
que
encuentren
atendidas y/o bajo

Nifas,
adolescentes
se

la representacion
en suplencia de la
PPNNA y de las
Delegaciones
Institucionales

7.Beneficiarios

Criterios de Elegibilidad y Requisitos

Requisitos

Para la entrega del apoyo de la PPNNA!:

e Formar parte del padron de nifias, nifios Yy adolescentes bajo la
representacion de la Procuraduria de Proteccion a Nifias, Nifios y
Adolescentes del Estado de Jalisco y/o estar en proceso de atencion.

e Que de acuerdo a la valoracién que realice el trabajador social,
necesite de alguno de los apoyos a los que se hace referencia en los
presentes lineamientos.

Para la entrega del apoyo, las Delegaciones Institucionales:

o Deberan remitir al Sistema DIF Jalisco, padron de beneficiarios y la
siguiente documentacién para la elaboracion del convenio de
Coordinacion:

1. Acta Constitutiva
2 RFC de los SMDIF de las Delegaciones Institucionales

3. Comprobante de domicilio
4. |dentificacion Oficial
o Presentar los documentos sefialados por la DTD (Convenio/Adenda
firmado, CFDI, verificacion y datos bancarios) para recibir el apoyo.
e Entregar para la comprobacion las facturas correspondientes al
gasto efectuado, padron de beneficiarios a los cuales se otorgd
apoyo y los formatos de solicitud de comprobacién de apoyos

econdmicos y en especie.

Para la entrega del apoyo, los Centros de Asistencia Social:
o Deberan remitir al Sistema DIF Jalisco la siguiente documentacion
para la elaboracion del convenio de estadias y apoyos:
1. Acta Constitutiva
2. RFC
3. Comprobante de domicilio
4. ldentificacion Oficial
5. En caso de requerirlo, Poder Notarial.
o Presentar los documentos sefialados por la DTD (Conv
firmado, CFDI, verificacién y datos bancarios) p:f rsy;/’
n

| apoyo.
dientes al

gasto efectuado y los informes mensuales p/afa /e
[/

o Entregar para la comprobacion las facturas %
V4

i
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7.2. Excepciones de Elegibilidad

Las excepciones de elegibilidad seran aquellas nifias, nifios y adolescentes que no
cuenten con una necesidad, de acuerdo a la valoracion que realice en cada caso el
trabajador social o, en su caso, que no cubra el perfil que se requiere en el presente

lineamiento.

7.3. Causales de Baja

o Cuando se archiva el expediente de la nifia, nifio o adolescentes bajo representacion
de la PPNNA, es decir, que deja de estar bajo la representacion en suplencia de la
PPNNA o de la delegacion institucional.

o Incurrir en incumplimiento de los presentes lineamientos.

o Cuando los recursos se destinen a fines distintos para los cuales fueron otorgados.

e Proporcionar informacion falsa.

o Desvio de recursos por parte de las instancias responsables de la ejecucién del
recurso.

e Incumplir con la comprobacion y justificacion del total de los recursos asignados, en
tiempo y forma.

e Fallecimiento del beneficiario.

Sistema DIF Jalisco
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8. Procesos de Operacion
a. Fujograma

Ministerio Publico y/o Procuraduria de Direccion de Tutela Nifia, Ninoc o

Proteccion de Nifias,
PPNNA Nifios y Adolescentes Derecho Adolescente (NNA')

| s N
L Inicio J
[T, 2 @)

El Trabajador Social (1.5}
\realiza valoracién a finde

Recibe y /o realiza medida que
acredila que esta procuraduria | detectar las necesidades que
ejerce la representacion en | pudiera tener NNA de quien la
| suplencia del NNA . | procuraduria ejerce su
|representacién .

(3) Y

EIT .S. Determina el lipo de
apoyo a otorgar y gestiona
ante el drea correspondiente
adscrita a la Direccién de
Tulela de Derechos el lrémite
;de apoyo .

) Y
|EIT .S. solicita y presenta la
'valoracion del NNA Bajo
 representacién de PPNNA
para geslionar el apoyo
En caso de que sea NNA
reintegrado debera anexarse
| el estudio Socioecondémico

(5) Y S
Recibe y revisa
documentos de soperte

acuerdo al (s) a
gestionar , realiza la cotizacion
ante los diversos
adjudicados por el area
compras .
ey

Elabora los formalos
solicilud y enlrega de
en especie fo econdmicos .

Proveedor
Adjudicado
estudios médicos

En caso de que
no serealizala
compra con

procede ala i
elaboracion |ngr9;:5ael
formato i

‘ SEDIF através
correspondient de la Unidad
para su Adminislrativa

adquisicion . de la PPNNA

Sistema DIF Jalisco
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Ministerio Pablico y/o Prz::gc“igid::?ﬁﬁeas Direccion de Tutela de Nifta, Nifio o
PPNNA Nifios y Adolescentes Derechos Adolescente (NNA)

(8)
Revisa y Valida los formatos
para la entrega del apoyo, una
vez cuente con la aprobacion,
se entrega al Trabajador
Social encargado del caso
para que acompafie al NNA a
realizar el canje por el apoyo.

]

(©) v

El T.S. recibe Vale Crédito
validado y acompafia al NNA
a realizar el canje por el

apoyo.
(10)

Recibe apoyo econdmicos yfo
en especie a fravés del
trabajador Social, firmando el
formato “Solicitud y
comprobacién de  apoyos
econoémicos y en especie’.

J

(1) ¢

El T.8. Integra el formato de
“Solicitud y comprobacion de
apoyos econbmicos y en
especie” al expediente de

apoyos.

(12) i

Registra el apoyo otorgado a
los NNA en el Padrén Unico
de Beneficiarios de la PPNNA

Sistema DIF Jalisco
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b. Descripcion Narrativa

Para el recurso que ejerce la PPNNA
No. Responsable Actividad Descripcion Formatos o
Documentos

Ministerio
Publico y/o - g . "
; Acreditacion Recibe y/o realiza medida que
Procuraduria de 4 :
. legal de la| acredita que esta Procuraduria .
1 Proteccion de . . iy No aplica
Nifias Nifios representacion | ejerce la representacion en
' Y| del NNA. suplencia del NNA.
Adolescentes
(PPNNA).
Trabajador Realiza El Tralt?ajado.r Social realiza
. . valoracién a fin de detectar las ;
2 Social (TS) de | valoracion  del T No aplica
la PPNNA. | NNA. qaue p
NNA
D = oy Lt ¢l Determina el tipo de apoyo a
3 Social (TS) de | tipo de apoyo a —— P poy No aplica
la PPNNA. otorgar. gar.
Una vez determinado el apoyo |e Tarjeta
a entregar de acuerdo con el informativa
- Plan de Intervencion, el area de (anexo 2)
Trabajador Solicita Y | Trabajo Social lo solicita al area ylo
4 Social (TS) de presenta Administrativa de la Direccion |, Acta de
la PPNNA documentos de Tutela de Derechos o a la nacimiento
= : oficiales. Jefatura Administrativa de la
: ¢ CURP
PPNNA, por medio de una |/ Puesta "
tarjeta informativa de los disoosicién
productos requeridos. P
o Tarjeta
Direccién de Recibe y revisa los documentos informativa
Tutela de _ | de soporte (acta de nacimiento, (anexo 2)
Dereahas vl Recibe y revisa | CURP y puesta a disposicion) |  ¥/©
5 Pt los de acuerdo al apoyo(s) a|® Acta
o documentos. gestionar, para posteriormente nacimiento
Administrativa entregar el apoyo mediante |[¢ CURP ,L,
de la PPNNA. vale de crédito o en especie. o Puesta /)
dISpQSI?

Sistema DIF Jalisco
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Responsable

Actividad

Descripcion

Formatos o
Documentos

Trabajador Social | Recibe vale de Recibe vale de crédito
6 (TS)dela | crédito ;’:gﬁ:‘:fgl i‘;‘l’,;';pi’;? 2'| ";‘F‘)'ng Vale de crédito
PPNNA. validado. en el caso de servicios. (anexo 1)
Elabora los formatos para | Solicitud y
Trabajador Social 3 solicitud y. entrega de 'appyos entrega de
7 (TS) de Ia Elaboracion de er! especie y/o gconomlcos, apoyo§ en
PPNNA. formatos. mismos que se adjuntan como | especie yfo
anexos en el presente | economicos
lineamiento (anexo 3). (anexo 3).
Trabajador Sodial En caso de‘ no contar con
(TS) de la p!'oveedor adjudicado para el
PPNNA Corroboran bien o servicio requerido, se
8 ' con proveedor | realiza la compra por fondo
Jusfatur y elaboracién | revolvente, . mediante | Memorando
Adinistrativa:de de formatos. memorando .dl.ngldc? a la
la PPNNA. jefatura  Administrativa de la
PPNNA.
Solicitud y
_ _ El Trabajador Social acude a | entrega de
Trabajador Social Entrega  de entregar el apoyo a las nifias, | gpoyos -
9 (TS) de la apoyos nifios y adolescentes donde especie ylo
PPNNA. ' estos se encuentren o
albergados. eoonomicos
(anexo 3).
Recibe apoyo econdmico y/o Solicitud y
Nifia, Nifio o | Recibe apoyo | " especie a través del aritiega g
10 Adolescente econémicos Trabajador Sp_caal, firmando el apoyo§ el
(NNA). y/o en especie formato “SquC|tud y especie ylo
* | comprobacion de apoyos econdmicos
econdmicos y en especie”. (anexo 3).
Solicitud y
Trabajador Social | Integracion del Integra el formato de "Solicitud . de
i | 9dels |fomato on o |YSOTEORAOT A, | e v
PPNNA. expediente. expediente d?a apOyOs. SconBIdes y
3).
Direccion de Registro en el | Registra el apoyo otorgadoa |
12 Tutela de Padrén de | los NNA en el Padron Unw | Padrd de
Derechos. Beneficiarios. | de Beneficiarios de la PPNNA ) /Beneficiarios

Sistema DIF Jalisco
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a. Fujograma

Sistema DIF del Estado de Jalisco

Sistema DIF Municipales

(1)

LA PPNNA Toma en cuenta la poblacion
objetivo de cada Delegacién Institucional,
realiza la distribucién del recurso.

@ v

La Direccion de Tutela de Derechos
(DTD) realiza la gestion de convenios

ante la Direccion Juridica.

@) v

La Direcciéon Juridica del SEDIF a
solicitud de la DTD, realiza convenios/
Adenda correspondientes.

@ v

La DTD solicita los documentos al
SMDIF para la transferencia de recurso.

(5)
Realiza la firma de convenio y entrega

(6)

La DTD, contando con los documentos,
realiza la solicitud a la Jefatura
Administrativa de la PPNNA para que
realice los trdmites adminisirativos.

-;LdOCumentos sefalados por la DTD para
recibir el apoyo.

(7)

[La Jefatura Administrativa de la PPNNA
realiza solicitud a la Direccion de
recursos Financieros para la trasferencia
de recurso econdmico a los SMDIF.

{8) _
La Direccion de Recursos Financleros, a
solicitud de la Jefatura Administrativa de
l]a PPNNA realiza la transferencia del

recurso al SMDIF.

(13)

La DTD remite a través de memorando las
comprobaciones para revision a la Jefatura
Administrativa de la PPNNA en espera de
dictamen.

9)
Comunica al area administraliva de Ia
_..__Direccii)n de Tutela de Derechos la

recepcion de la transferencia del recurso
econdmico.

(10) v

£l SMDIF de acuerdo a las necesidades
de cada NNA atendido y/o bajo su
representacién en  suplencia, realiza
ejercicio del recurso otorgado de
acuerdo al convenio y en Lineamientos.

(11) *

EL SMDIF Delegacion Institucional integra
y revisa los documentos de comprobacién
del recurso otergado.

(12) v

El SMDIF Delegacion Institucional, remite
a la DTD las factura correspondientes al

il
-

gasto efectuado en el Padrén de
Beneficiarios los cuales de otorgd el
apoyo, asi como los formatos de solicitud
de comprobacion.

(14)
El SMDIF Delegacion Institucional, en caso

B> da no ejercer la totalidad o parcialidad de
recurso otorgado deberd reintegrarlo de
acuerde a los establecido en el Convenio y
requerimiento de la PPNNA.

N
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b. Descripcion Narrativa

Responsable

Para el recurso otorgado a las Delegaciones Instituci

Actividad

onales

Descripcion

Formatos o
Documentos

Tomando en cuenta la
Labria 1T poblacién objetivo de cada
PPNNA gs;:?:s:m % Delegacién  Institucional ~ se | No aplica
realiza la distribucion  del
recurso.
Direcaidn de Gestién de | Realiza la gestion de Convenios
Tutela de Convenios ante la Direccion Juridica Memorande
Derechos (DTD) |
lee_ccwn clsbnmodn de A sohclt.ud de la DTD, realiza los Convenio/adend
Juridica del Carvenios Convenios/Adenda a
SEDIF correspondientes.
Direccion de Solicitud g .
WAt docu|n:lentos ’ tsrglrll(s:lft:rvlaonsci(;og:Teecrlltl?ssopara @ N Bpliea
Derechos (DTD)
Realiza la firma de convenio y Convenio/Adend
SMDIF Entrega  de | entrega los documentos a firmado, CFDI,
Documentos sefialados por la DTD para verificacion y
recibir el apoyo. datos bancarios
Una vez contando con los
L documentos completos, la DTD
Direccion de Gestién de | realiza la solicitud a la Jefatura
Tutela de Tt taera Administrativa de la PPNNA No aplica
Derechos para que realice los tramites
administrativos
correspondientes.
Realiza la solicitud a la
Jefatura . Direccién de Recursos Solicitud de
. . Solicitud de | = ) , ;
Administrativa —_— Financieros para que se realice | pago via
de la PPNNA pag la transferencia de recurso transferencia
econdmico a los SMDIF.
Direccién de A solicitud de la jefatura
S Pago Admln:stratwa de la F_’PNNA, No aplica NG
Financieros realiza la transferencia de ’ /
recurso. Wy 1
Comunica al drea administrativa il é / /4
. de la Direccion de Tutela de edio  /
SMDIF Recepsln. de Derechos la recepcion de la (oficio,

recurso

transferencia de recurso
economicQ.

electroni

[/

g

22
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Responsable

SMDIF

Actividad

Ejercicio  del
recurso

Descripcion

De acuerdo a las necesidades
de cada NNA atendido y/o bajo
su representacion en suplencia,
realiza el ejercicio del recurso
otorgado de acuerdo a las
especificaciones sefialadas
tanto en el Convenio como en
los presentes Lineamientos

Formatos o

Documentos

No aplica
(interno)

11

SMDIF
Delegacion
Institucional

Recabar
documentos
de
comprobacion

La Delegacion Institucional
Integra y revisa los documentos
de comprobacion del recurso
otorgado.

No aplica
(interno)

12

SMDIF
Delegacion
Institucional

Comprobacion
de recurso

Remite a la DTD las facturas
correspondientes  al  gasto
efectuado, padrén de
beneficiarios a los cuales se
otorgé apoyo y los formatos de
solicitud de comprobacion de
apoyos econdémicos y en
especie, con el fin de que se
determine lo conducente en
términos de comprobacion, en
las fechas que se establezcan
en el convenio para tales
efectos.

Facturas,
padrén de
beneficiarios vy
los formatos de
solicitud de
comprobacion
de apoyos
econdémicos Yy
en especie
(anexo 4).

13

Direccion de
Tutela de
Derechos

Revisién  de
comprobacioén

Remite a través de memorando
las comprobaciones
correspondientes para revision
a la Jefatura Administrativa de
la PPNNA, en espera del
dictamen correspondiente.

Comprobacione
s

14

SMDIF
Delegacién
Institucional

Reintegro de
recursos

En caso de no ejercer la
totalidad o parcialidad de
recurso  otorgado, debera
reintegrarlo de acuerdo a lo
establecido en el Convenio y
requerimientos de la PPNNA.

Ficha de
deposito
CFDI

egresos
Oficio :
reintegro /' ////,

23
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a. Fujograma

Sistema DIF del Estado de Jalisco

(1)

LA PPNNA toma en cuenta la
poblacién atendida en los Centros
de Asistencia Social y realiza la
distribucidn del recurso.

(2)

La Direccion de Tutela de
Derechos (DTD) realiza la gestion
de convenios ante la Direccion
Juridica.

(3)

La Direccién Juridica del SEDIF a
solicitud de la DTD, realiza
convenios/Adenda
correspondientes.

(4)

La DTD solicita los documentos al
Centro de Asistencia Social para
la transferencia de recurso.

Sistema DIF Municipales

A

Centro de Asistencia Social

(5)
Realiza la firma de convenio y

(6)

La DTD, contande con los
documentos, realiza la solicitud a
la Jefatura Administrativa de la
PPNNA para que realice los
tramites administrativos.

entrega documentos sefalados
por la DTD para recibir el apoyo.

(7)

La Jefatura Adminisirativa de Ia
PPNNA realiza solicitud para la

trasferencia de recurso
econdémico a los SMDIF.

(8) y

La Direccion de Recursos

Financieros, a solicitud de Ia
Jefatura Administrativa de Ila
PPNNA realiza la transferencia
del recurso al Centro de
Asistencia Social.

(9)

Comunica al area administraliva
de la Direccion de Tutela de

a3

Remite a través de memorando las

comprobaciones para revision a la|

Derechos la recepcion de la
transferencia del recurso
econémico.

(10) v

De acuerdo a las necesidades de
cada NNA, realiza ejercicio del
recurso otorgado de acuerdo al
convenio y en Lineamientos.

@ v

R :
Integra y revisa los documentos de
comprobacién del recurso otorgado.

(12) v

Remite a la DTD las factura
correspondientas al gasto efectuado

Jefalura  Administrativa de Ila
PPNNA en espera de dictamen.

(14)

El SMDIF Delegacién Institucional,
en caso de no ejercer |a totalidad o
parcialidad de recurso oforgado
debera reintegrarlo de acuerdo a

Y

los establecido en el Convenio y
requerimiento de la PPNNA.

referentes al apoyo.

stema DIF Jalisco
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b. Descripcion Narrativa

Responsable

Para el recurso otorgado a los Centros de Asistencia Social

Actividad

Descripcion

Tomando en cuenta la

Formatos o

. Documentos

No aplica

Distribucion  de poblacién atendida en los
PPNNA o — Centros de Asistencia Social
se realiza la distribuciéon del
recurso.
Direccioén de i Realiza la gestién de | Memorando
Gestion de : . Ly
Tutela de . Convenios ante la Direccion
Convenios oo
Derechos Juridica.

Direccion Juridica

Elaboracién de

A solicitud de la DTD, realiza

Convenio/aden

del SEDIF e los .ConvenloslAdenda da
correspondientes.
Direccion de . o No aplica
Solicitud de | Solicita los documentos para la
Tutela de .
documentos transferencia de recurso
Derechos
Convenio/Ade
Realiza la firma de convenio y | Nda  firmado,
Centro de Entrega de | entrega los  documentos | CFDI,

Asistencia Social | Documentos sefialados por la DTD para | verificacion y
recibir el apoyo. datos
bancarios

Una vez contando con los | No aplica

L documentos  completos, la

Direccion de Gestion de | DTD realiza la solicitud a la

Tutela de Transferencia Jefatura Administrativa de la

Derechos PPNNA para que realice los
tramites administrativos
correspondientes.

Jefatura Solicitud 4o | Realiza la  solicitud  para Solicitud  de
Administrativa de - transferencia  de recurso | pago via
la PPNNA pag econdmico a los SMDIF. transferencia

Direccién de A solicitud de la jefatura | No aplica
REGITEEE Pago Adl‘r_]mlstratlva de la PENNA, /‘:_
Swinion realiza la transferencia de |
inancieros e / ,
Comunica al ére?‘ dio escrito
Centro de Recepcion  de Administrativa de la Direcgi9 yfici correo
de Tutela de Derechos) lectronico)

Asistencia Social

recurso

recepcion de la tran

de recurso econdémico

v/ 1 ’
. v/

Sistema DIF Jalisco
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Responsable

Centro de
Asistencia Social

Actividad

Ejercicio del

recurso

Descripcion

De acuerdo a las necesidades
de cada nifia, nifio vy
adolescente atendido, realiza
el ejercicio del recurso
otorgado de acuerdo a las
especificaciones sefaladas
tanto en el Convenio como en
los presentes Lineamientos

Formatos o

Documentos
No aplica
(interno)

11

Centro de
Asistencia Social

Recabar
documentos de
comprobacion

Integrar y  revisar  los
documentos que serviran de
comprobacion  del  recurso
otorgado.

No aplica
(interno)

12

Centro de
Asistencia Social

Comprobacion
de recurso

Remite a la DTD las facturas
correspondientes al  gasto
efectuado referente al apoyo
escolar:  uniformes, Utiles,
enseres y materiales
escolares, zapatos escolares
(inscripcion y colegiatura en
casos especiales), con el fin
de que se determine lo
conducente en términos de
comprobacién, en las fechas
que se establezcan en el
convenio para tales efectos.

Facturas

13

Direccion de
Tutela de
Derechos

Revision de
comprobacion

Remite a través de
memorando las
comprobaciones
correspondientes para revision
a la Jefatura Administrativa de
la PPNNA, en espera del
dictamen correspondiente.

Comprobacion
es

14

SMDIF
Delegacion
Institucional

Reintegro de
recursos

En caso de no ejercer la
totalidad o parcialidad de
recurso  otorgado,

debera’

reintegrarlo de acuerdo a/_/l/o’-
. A

establecido en el Convenio y,

Ficha”  de
g.gfpfeélito
"CFDI de
7egresos

Oficio de
reintegro

requerimientos de I;ﬁf’w%f?

/4 /
_/ / 7 S
4 / / //
F &
4 y -'
/
/
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Politicas de Operacion

o Con el fin de salvaguardar y proteger los derechos de los NNA atendidos por las
delegaciones institucionales, de acuerdo a los Lineamientos vigentes por DIF, se les
otorgara el recurso econdémico a través de una transferencia bancaria para el pago y
adquisicion de apoyos asistenciales a las NNA, familias de las personas menores de
edad en proceso de reintegracion o adaptacion familiar, conforme a las necesidades
presentadas por cada delegacion y con base en los conceptos de gasto establecidos
para la entrega de apoyos de la Procuraduria de Proteccion de Nifias Nifios y
Adolescentes en el Estado de Jalisco.

o Asimismo, se brinda recurso econémico a los centros de Asistencia Social que
albergan pupilos de la PPNNA para apoyo escolar: uniformes, utiles, enseres y
materiales escolares, zapatos escolares (inscripcién y colegiatura en casos
especiales), asi como pago de estadias.

e Para la entrega del apoyo econémico, el DIF Jalisco suscribirda el Convenio de
Colaboracién correspondiente con cada Sistema DIF Municipal (SMDIF) que cuente
con Delegacion de la PPNNA, asi como con los Centros de Asistencia Social en que
se encuentren pupilos albergados.

e El SMDIF y Centros de Asistencia Social envian el CFDI de ingreso para la
recepcién del recurso incluyendo su verificacion.

e El recurso otorgado a los Centros de Asistencia Social vy Delegaciones
Institucionales (a través del SMDIF) por parte del SEDIF no es un donativo, ya que
a cambio del recurso gastado se recibe un bien o servicio mismo que se brinda al
NNA, por lo que no seran validos CFDI o documentos de comprobacion que
contengan la palabra donativo en el cuerpo del mismo.

e FEl Expediente Basico para cada persona menor de edad beneficiada, debera
contener: ficha informativa del apoyo a otorgar, comprobacion de apoyo y en casos
aplicables CURP, acta de nacimiento en caso de existir registro de nacimiento,
puesta a disposicion o constancia de atencion de nifas, nifios y adolescentes.

o Por otra parte, las Delegaciones Institucionales, realizaran sus procesos internos
para contribuir con el cuidado y atencién integral de NNA atendidos.

o Respecto a los pupilos de la PPNNA, los apoyos se gestionaran a tra ’s de la
intervencion del trabajador social de cada Direccidn, quien con /tfl,"se a una
investigacion del caso, determinaré las necesidades basicas de la er’ na menor de

edad asi como el mgreso o} permanencla del mismo en un/é_én “de asistencia
" ¢ Intervencion de

Sistema DIF Jalisco
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la tarjeta informativa (anexo 2), la periodicidad de los apoyos y servicios a otorgar
sefialados en los cuadros de tipo de apoyo. Una vez determinado el apoyo a
entregar de acuerdo con el Plan de Intervencién, el area de Trabajo Social solicita al
area administrativa de la Direccion de Tutela de Derechos los apoyos en especie 0
servicios 0 en su caso debera contar con la cotizacion ylo especificacion de los
productos requeridos para solicitar el recurso al area Administrativa mediante
memorando. El administrador otorga apoyo, solicitando al TS la firma de un recibo,
quien posteriormente debera acudir a entregar el apoyo al pupilo.

e La PPNNA y las Delegaciones Institucionales, con la finalidad de comprobar la
entrega del apoyo, recabaran la firma del beneficiario directo o indirecto en el
formato de solicitud y comprobacién de apoyos econémicos y/o en especie.

o La Ejecucion del recurso de este Proyecto sera conforme a la necesidad presentada.

9. Derechos y Obligaciones

Sistema DIF Jalisco (SEDIF Jalisco)/ Procuraduria de Proteccion de Nifas, Nifios y
Adolescentes (PPNNA)/ Direccion de Tutela de Derechos (DTD)

e Coordinar y supervisar el presente proyecto.

o Atendera la poblacién institucionalizada bajo representacion de la PPNNA.

o De acuerdo al presupuesto otorgado, el SEDIF otorgara apoyo econémico para la
adquisicién de apoyos y servicios.

e Entregar los apoyos para la poblacion institucionalizada, reintegrada o
representada y/o en proceso de atencion por la PPNNA del estado de Jalisco y
sus Delegaciones Institucionales a través del area Administrativa de la Direccion
de Tutela de Derechos o la Jefatura de la Administracion de la PPNNA.

o Procesar los padrones recibidos de cada Delegaci6n Institucional y a traves de la
Direccion de Tutela de Derechos (DTD) evaluar las diferentes necesidades de la
poblacién objetivo y realizar propuesta de apoyo para dictamen de las autoridades
del SEDIF Jalisco.

o Capacitar y asesorar por parte de la DTD a los SMDIF y Centros de Asjstencia
Social sobre la operatividad del proyecto. S

o Solicitar por parte de la DTD a la Direccion Juridica la l,eiéﬁdfa'cién del
Convenio/Adenda correspondiente. 4;

o Solicitar a las Delegaciones Institucionales: padron de b?‘(e\fic}@ o8 y la siguiente
documentacion para la elaboracion del convenio de’C Q'EQEQ’.gién y entrega del

apoyo. '
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Acta Constitutiva

RFC de los SMDIF de las Delegaciones Institucionales
Comprobante de domicilio

|dentificacion Oficial

En caso de requerirlo, Poder Notarial

Datos Bancarios

7. CFDI de Ingresos por el monto del apoyo y verificacion del SAT.

S

Solicitar a los Centros de Asistencia social la siguiente documentacion para la
elaboracion del convenio de Coordinacion y entrega del apoyo.

Acta Constitutiva

RFC

Comprobante de domicilio

|dentificacion Oficial

En caso de requerirlo, Poder Notarial

Datos Bancarios

7. CFDI de Ingresos por el monto del apoyo y verificacion del SAT.

Asignar los recursos econémicos a los Centros de Asistencia Social participantes,
de acuerdo al padrén de beneficiarios de pupilos de la Procuraduria.

Solicitar por parte de la DTD a los SMDIF y Centros de Asistencia Social la
documentacion necesaria para realizar la transferencia de recurso economico
(Convenio/Adenda firmado y CFDI, verificacion, datos bancarios)

Gestionar y realizar a través de la Jefatura Administrativa de la PPNNA el tramite
para la transferencia de recurso econémico a los SMDIF y Centros de Asistencia
Social beneficiados.

Llevar a cabo a través de la Jefatura Administrativa de la PPNNA el tramite
requerido conforme a la Ley ante la Direccion de Recursos Materiales para la
adquisicién de productos o servicios con base en la necesidad presentada.
Integrar el Expediente Técnico del Proyecto a través de la DTD.

Solicitar y revisar a través de la Jefatura Administrativa de la PPNNA la
comprobacion del recurso otorgado incluyendo las facturas correspondientes al
gasto efectuado para Delegaciones Institucionales y Centros de Asistencia Social

y padron de beneficiarios a los cuales se otorg6 apoyo y los formatos de solicitud

O o s N

QD
o,
(]
3
0]
w

firmado con los participantes,

Revisar la comprobacién respecto a la entrega de
limneamientos a través de la DTD. /
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o Recibir el recurso necesario en tiempo y forma para otorgar los apoyos y estar en
posibilidad de satisfacer las necesidades de las NNA.

o Integrar el Expediente Técnico del Proyecto
o Contar con la colaboracion de las diferentes areas del Sistema DIF Jalisco para

realizar los tramites correspondientes a la entrega de los apoyos asistenciales.

Direccion Juridica

o Elaborar los Convenios de Colaboracion con las Delegaciones Institucionales de
los Sistemas DIF Municipales (SMDIF) y Centros de Asistencia Social.

Direccion de Recursos Financieros

o A solicitud de la Jefatura Administrativa de la PPNNA realiza la transferencia
bancaria a las Delegaciones Institucionales y Centros de Asistencia Social.

e Realiza los pagos a proveedores adjudicados para los procesos de compra y
gastos que requiera el proyecto.

Direccion de Recursos Materiales

o Recibe y valida las requisiciones de compra de los apoyos solicitados de acuerdo
a la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de
Servicios del Estado de Jalisco, una vez validada realiza el proceso de

adquisicion e ingresa el pedido.
Delegaciones Institucionales y/o SMDIF

e Recibir el recurso economico conforme a lo establecido en los presentes
Lineamientos y convenio.

e Recibir informacion y orientacién clara, sencilla y oportuna sobre la operacion del
proyecto por parte de la Direccion de Tutela de Derechos.

o Recibir capacitaciones por parte de la Direccion de Tutela de Derechos sobre la
operatividad de la Estrategia.

o Recibir el apoyo econémico del SEDIF una vez que cumple con los requisitos de
elegibilidad segtn la disponibilidad presupuestal. 3

o Entregar el padrén de nifias, nifios y adolescentes para la distribucion de recurso.

e Firmar el Convenio de Colaboracién con el Sistema DIF Jalisco (SEDJE).

i

adolescentes, haciendo buen uso del recurso otorgado, y‘
Las que se acuerden en el convenjo que en su caso s?‘

o ’d
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o Apegarse y cumplir con los presentes Lineamientos y demas normativa que en su
caso la PPNNA establezca.
e Realizar el seguimiento a sus beneficiarios.

o Integrary revisar los documentos de comprobacion del recurso otorgado.
o Cumplir con la comprobacién y justificacion del ejercicio del recurso en las formas

y tiempos establecidos en los presentes lineamientos y en el convenio.

e Contar de manera interna con un Expediente Basico para cada persona menor de
edad beneficiada, el cual contendra: CURP, acta de nacimiento en caso de existir
registro de nacimiento, puesta a disposicién o constancia de atencién de nifas,
nifios y adolescentes, ficha informativa del apoyo a otorgar, comprobacion de
apoyo.

o Asistir a todas las capacitaciones y convocatorias del SEDIF y de la Procuraduria
de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes en el Estado de Jalisco.

e Entrega el Comprobante Fiscal Digital CFDI con su respectiva verificacion del
SAT, por el recurso otorgado por el SEDIF de acuerdo a su padrén de
beneficiarios.

o Entrega documentacién veridica correspondiente a datos bancarios y alta en
hacienda.

o Realizar el padrén, validarlo y entregarlo a la PPNNA para su revision.

e Resguardar y conservar la documentacién pudiendo ser requerida por las
instancias de control y vigilancia, para la supervision de los recursos, en cualquier
momento de este periodo y durante dos ejercicios siguientes.

Centros de Asistencia Social

o Recibir los apoyos econdémicos que conforme a lo establecido en los presentes

Lineamientos sea posible otorgar.
o Recibir asesoria por parte del personal de la PPNNA para la implementacién y

comprobacion del recurso.

o Recibir trato digno y respetuoso por parte del personal de la PPNNA.

o Recibir el recurso econdmico una vez que cumple con lo estalecido en el
convenio y los presentes lineamientos y realizar una correcta aplice;ojén del
mismo conforme a lo establecido en el Convenio de Colaboracion, suscrito,
tomando en consideracién ademas los Lineamientos vigentes para el'’p oyecto.

e Llevar a cabo la suscripcién del Convenio de Colaboracion con el "6IF Jalisco,
entregando los documentos requeridos para dicho fin. 7/

o Entregar los documentos sefialados por la DTD (Convenio e

verificacién y datos bancarios) pavmyo /1
/
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o Recibir el recurso econémico y realizar una correcta aplicacion del mismo
conforme a lo establecido en el Convenio de Colaboracion suscrito.

o Integrary revisar los documentos de comprobacién del recurso otorgado.

o Presentar las facturas correspondientes al gasto efectuado, con el fin de que se
determine lo conducente en términos de comprobacién, en las fechas que se
establezcan para tales efectos, que compruebe el gjercicio del recurso.

o Hacer buen uso del apoyo otorgado, utilizandolo en beneficio de las nifias, nifios y

adolescentes bajo representacion en suplencia de [a PPNNA.
o Apegarse y cumplir con los presentes lineamientos y demas normativa que en su
caso la PPNNA establezca.

Pupilos de la PPNNA y de las Delegaciones Institucionales

o Recibir los apoyos asistenciales que conforme a lo establecido en los presentes
Lineamientos sea posible otorgar y de acuerdo a la valoracién de Trabajo Social.

e Recibir un trato digno por parte del personal de la PPNNA y las Delegaciones
Institucionales.

e Confidencialidad de informacién y documentacién personal.

e Hacer buen uso de los apoyos asistenciales, a fin de satisfacer sus necesidades
basicas (vestido, alimentacién, salud, educacion, etc.), durante su permanencia
en el Centro de Asistencia Social o en la familia.

e Proporcionar toda la informaciéon que le sea requerida para verificar el
cumplimiento de la normatividad aplicable.

e Conducirse con respeto frente al personal responsable de operar y ejecutar el

proyecto.

La Familia de las personas menores de edad en proceso de reintegracion de la
PPNNA y de las Delegaciones Institucionales

o Recibir los apoyos asistenciales que conforme a lo establecido en los presentes
Lineamientos sea posible otorgar y de acuerdo a la valoracion de Trabajo Social.

e Recibir un trato digno por parte del personal de la PPNNA vy las Delegaciones
Institucionales. A

o Confidencialidad de informacion y documentacién personal. /

o Cumpllr con lo establec:do en los Lineamientos vigentes para el Proy" '

supervisidn del apoyo que se otorg
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o Hacer buen uso de los apoyos asistenciales otorgados, a fin de satisfacer las
necesidades basicas (vestido, alimentacion, salud, educacion, etc.), de la nifia,
nifio o adolescente, con la cual se esta buscando la reintegracion.

e Llevar a cabo y cumplir con los compromisos que se adquieran con motivo de la
reintegracion.

o Entregar la documentacion que se solicite para la integracion del expediente
correspondiente.

10. Seguimiento

Para el seguimiento de la aplicacion del recurso y la operacion del mismo, la PPNNA a
través de la Direccién de Tutela de Derechos solicita a los Sistemas DIF municipales que
cuentan con una delegacién y las asociaciones civiles, la informacion necesaria a fin de

garantizar la ejecucion y entrega del recurso.

El trabajador social encargado del caso dara seguimiento periédicamente, a fin de
detectar las necesidades de las NNA y/o los pupilos.

La verificacion del recurso se realizara a través de la entrega de facturas
correspondientes a los apoyos entregados, los padrones de beneficiarios, reportes
conforme a lo establecido por el SEDIF Jalisco, asi como el CFDI por la recepcion del

recurso.
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11. Padron de Beneficiarios

Padron de Beneficiarios

Criterios para
la integracién
del Padron de
Beneficiaros.

El padrén se llena con datos generales del beneficiario directo
(nombre, domicilio, edad, lugar y fecha de nacimiento), e indirecto
(razén social, domicilio, RFC, entre otros), en ambos casos se
incluye tipo, cantidad y monto del apoyo.

Instancia
Responsable
de Integrar el
Padron.

El padrén de beneficiarios lo realiza e integra la PPNNA a traves
de la Direccion de Tutela de Derechos.

Por su parte cada una de las Delegaciones Institucionales,
realizan un padron de beneficiarios atendidos.

Periodo y
Mecanica de
Actualizacion.

El padrén se actualiza de manera mensual para los apoyos
otorgados a través del recurso que ejerce la PPNNA.

Respecto a las Delegaciones Institucionales, estas entregaran el
padron de beneficiarios como parte de la comprobacion del

recurso en las fechas establecidas en el convenio.
El formato del padrén Unico de beneficiarios y actores sociales de

Formato de

Padrén Portal la PPNNA puede consultarse en la siguiente liga:

Web de https://transparencia.info.jalisco.gob. mx/transparencia/informacion-
fundamental/13349

consulta.

12. Transitorios

Primero. Los presentes Lineamientos tendran vigencia hasta el momento que concluya
el proyecto.

Segundo. Los presentes Lineamientos incluyen cifras de montos y apoyos, mismas que
podran sufrir cambios y estaran sujetos a cambio, seglin necesidades operativas de la
modalidad correspondiente.

Tercero. El incumplimiento de los presentes Lineamientos causara diversas sanciones
que serén determinadas por las autoridades correspondientes del Sistema /D/[E' Jalisco

»

segun el caso.

Cuarto. Cualquier caso no previsto en el presente Lineamiento sera deféf inado por la
Direccion General del Ststema Desarrollo Integral de la Familia Estafa"' n coordlnamon

segun el caso.
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13. Anexos

Anexo 1: Vale de Crédito
(En Caso de Estudios Médicos, Medicamentos y entrega de apoyos por suministros).

Vale de Crédito
DIRECCION
Numero

Lugar y fecha de expedicién:
No. de Expediente:

Provedor:
Damigilio:

Telefono:

Trabajador{a) Social:

Area:

Nombre del beneficiario:

Conceplo:
* Aportacion del Sistema DIF Jalisco:
Autorizaciones
DIRECTOR{A)
Hombre § Arma o quen recibe el wale para canjs Fecha 8 anp [ Hembre y Rrma del wolicitants qua recibe elapojo

*Driginal para canjlcopla para expsdients.

«VR100 6010 15 i (96 PUSE 03 Su BCNA 09 expadiion.
Feona de 3calzasbn: 07 62 JuT 02 2013 V.04 CAdigo: DFTS-SG-RE-14. DTSV Péz. 11
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Centro de los Derechos de la Ninez del Estado de Jalisco
Procuraduria de Proteccion de Ninas, Ninos y Adolescentes

CiudadNifiez

Direccion de

Ficha Informativa de Trabajo Social

Guadalajara, Jalisco a

1. Datos generales menor de edad, persona con discapacidad o aduito
mayor

1.1No. de expediente:
1.2Nombre completo:
1.3Fecha y lugar de Nacimiento:
1.4CURP: Sexo: Edad:
1.5Area:
1.6Albergue:
1.7Domicilio:
1.8Discapacidad: Grupo Etnico:

2. Diagnostico Soclal (situacion actual de la nna):

3. Plan de Intervencion (Que servicio o apoyo se requiere):

I
Atentamente, /

L.T.S.
Nombre y Firma del Responsable de la Investigacion

Sistema DIF Jalisco
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Anexo 3: Solicitud y Comprobacién de Apoyos Econdmicos y en Especie de la PPNNA

Direccidn de Tutela de Derechos
SRS Solicitud y comprobacién de apoyos econdmicos y en especie

3) - f Procuraduria de Proteccién de Nifias, Nifiosy Adolescentes del Estado de lalisto
2 |
——t

Nombre del Beneficiario

Domicilio Mpio./Estado

Importe Fuente de Financiamiento

Area

No. de Expediente

Fecha de entrega

Concepto Maonto

Recibi por parte del Sistema DIF Jalisco el rerurso econdmico, que se trasfiere al apoyo antes mendonadao:

Nombre y Firmadel Beneficiario y/o Representante Nombre y FrmaTrabajador Social Responsable
Recibe* Entrega
Nombre y Firma Personal Responsabke Director(a) | ‘/
Vo. Bo. y/o Autoriza Autoriza d

“Huefla o Firma
Fecha de actisfzatiin: 28de Erarode 2020 V.06 God'ga DI-TUSGRE-25, Direcddn de Tutela de Derechos
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Anexo 4: Solicitud y Comprobacion de Apoyos Econémicos y en Especie de las
Delegaciones Institucionales

Logo del
SMDIF

Solicitud y comprobacidn de apoyos econoémicos y en especie
Delegacién Institucional de la PPNNA de

Nombre del Beneficiario ] |
No. de Expadients
Domicilio

Mpio./Estado I |

[importetotal | [Fuente de Financiamiento [ ]

Concepto Monto

Recibi por parte del Sistema DIF Jalisco el recurso econdmito, que se trasfiere al apoyo antes mendonado:

Nombre y Firmadel Benefidario y/o Representante Nombrey Firma Trabajador Social Responsable
Reche* Entrega

Selo

Nombrey firma Delegado Institucional
Autoriza

"Huefa o Firma
Fecha de actuatzeidn: 20 de Enero de 2020 V.05CAd g0 DITUSGRE-254. Direcciin da Tutela de Derechas

)
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Anexo 5: Lista de Sistemas DIF Municipales que Cuentan con Delegacion Institucional
de la PPNNA y Hogar Cabafias como Delegacion Institucional.

—

~N o o b~ W N

10
11
12

13

14
15

16
17
18

19

20
21
22
23

24

25
26

Guadalajara

Zapopan
Tepatitlan
Ocotlan

Puerto Vallarta
Autlan de Navarro

Lagos de Moreno

Tonala

Tlaquepaque

Talpa de Allende
Chapala

Tlajomulco de Zufiga
Zapotlan el Grande

{Cd. Guzman)
El Salto

Ixtlahuacan de los
Membrillos

San Juan de los Lagos
Jocotepec
Cabanfas

Arandas

Cihuatlan
Colotlan
Juanacatlan
Zapotlanejo

San Miguel el Alto

El Grullo
Gdbdmez Farias

Av. de la Cruz No. 2003, Esq. Nudo de Cempoaltepetl, Col. San
Vicente, Zona Oblatos C.P. 44330.

Av. Laureles 777, Colonia Fovissste, C.P. 45149,
Morelos No. 340, Colonia Centro, C. P. 47600.
Flor de Coral No. 99, Col. San Juan, C.P. 48860.

Paseo de las Palmas sin niimero, Col. Barrio Santa Maria, C.P.
48325,

Alvaro Obregén No. 262, Col. Centro, CP. 48900.

Lépez Cotilla No. 479, Colonia Cuesta Blanca, C.P. 47420.

Calle Obregon No. 103 Planta Alta, entre Constitucion y Emiliano
Zapata, Tonald Centro, en las Instalaciones de CAIAM,
C.P.45425.

Av. Hidalgo No. 400, 3er Piso, cruza con Av. Revolucion, Colonia
Tlaguepaque Centro.

23 de Junio No. 50, 2do. Piso, cruza con Juarez, C.P.48200.

Degollado No. 327, entre 5 de Mayo y Vicente Guerrero. Colonia
Centro, C.P. 45900

Nicolas Bravo No. 6-B, entre Hidalgo y Vallarta, Colonia Centro.

Aquiles Serdan No. 56 entre: Petronila Lépez, Lazaro Céardenas y
Refugio Barragan de Toscano.

Zapotlan El Grande (Cd. Guzman), Jalisco.
Josefa Ortiz de Dominguez No. 769, esq. Av. Del Parque.

Guerrero No. 71, Col Centro. C. P. 45850.

Zaragoza No. 142, Espiritu Santo, C. P. 47010.
Hidalgo No. 6, Col Centro, C. P. 45800.
Mariano Otero No. 2146 Residencial Victoria, Zapopan, Jal.

Calle Gobernador Medina Ascencio No. 518, Hacienda Palomino,
47180.

Obregon No. 518, Centro.

Marcos Escobedo No. 2.

Progreso No. 107, Col. La Playa.

Pedro Garcla Salcedo #51-B colonia la Ceja

Calzada de Guadalupe #107 Canteria, 47140 San Miguel el Alto,

Jal.
Independencia 40, Centro, 48740 E+{Ku/

Sistema DIF Jalisco



';)if

JALISCO

Término

Beneficiarios

14. Glosario

Significado

Nifias, nifios y adolescentes bajo la representacion de la Procuraduria de

Directos Proteccion a Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Jalisco.
Nifias, nifios, adolescentes, que se encuentran en Centros de Asistencia
Puipilo Social del Estado de Jalisco, bajo la representacion en suplencia de la
Procuraduria de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de

Jalisco.

Beneficiarios
Indirectos

Familias de nifias, nifios y adolescentes bajo la representacion en
suplencia de la Procuraduria de Proteccion a Nifias, Nifios y Adolescentes
del Estado de Jalisco, que estan en proceso de reintegracion familiar y
asociaciones civiles donde permanecen albergados los mismos.

Apoyo asistencial

Productos otorgados para satisfacer algunas de las necesidades basicas
de nifias, nifios y adolescentes bajo la representacién de la Procuraduria
de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes y/o sus familias, como son:
Despensas, Medicamentos (general, controlado y especializado), Estudios
Médicos y Especializados (estudio de laboratorio, rayos X, hemodialisis,
electroencefalografias, entre otros), Apoyo Escolar uniformes, utiles,
enseres y materiales escolares , zapatos escolares (inscripcion vy
colegiatura en casos especiales)entre otros, Vestimenta (ropa y calzado),
Aparatos Auditivos, Ortopedia v sillas de ruedas, Servicio dental, Articulos
de higiene personal, Pafiales desechables, Cobijas, Leche de férmula,
Servicio y Traslado funerario, Apoyo para renta de vivienda, Enseres
domésticos (estufa, refrigerador, cilindro de gas, base, colchdn, litera,
blancos), cunas y portabebés, Pago de servicios de enfermera temporal,
Hemodialisis, Pago de capacitaciéon en algun oficio o carrera técnica y
material necesario para su ejecucién, (insumos, herramientas,
computadoras, entre otros), Pago de tratamiento médico, psicolégico y de
Paidopsiquiatria externo y en Asociaciones Civiles especializadas
(Contempla inscripcién, internamiento, estadia o rehabilitacion del
usuario), Pagos derivados del traslado al pupilo para su atencion en
instituciones, correspondientes a desayuno y comida del pupilo, pagos de
servicios terapéuticos, pago de ingreso y estadia en albergues, Pago de
actividades de esparcimiento, material didactico, entre otros que pudieran
presentarse bajo demanda particular de cada pupilo.

Centro de
Asistencia Social

Establecimiento, lugar o espacio de cuidado alternativo o
acogimiento residencial para nifias, nifios y adolescentes sin
cuidado parental o familiar que brindan instituciopes™ publicas,

privadas y asociaciones. ) - 7

o ‘,-"/ p )_,: /_,’//
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Término Significado

Recursos econémicos que la Federacién transfiere a los estados y
Recurso Federal | @l Distrito Federal condicionando su gasto a la consecucion y
cumplimiento de los objetivos que para cada tipo de aportacion
establece la Ley de Coordinacion Fiscal.
Recursos econdémico que son percibidos y proporcionados a través
Recurso Estatal : ; i : ;
del Estado para financiar el gasto publico, incluido proyectos y
programas publicos.
Poblacién Aquella poblacién que se pretende atender en un periodo dado de
Objetivo tiempo, pudiendo corresponder a la totalidad de la poblacién o area
potencial o0 a una parte de ella.
PPNNA Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de
Jalisco.
TS Trabajador Social.
NNA Nifias, nifios y adolescentes.
PUB Padrén Unico de Beneficiarios.
DTD Direccion de Tutela de Derechos.
SEDIF Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia.
SMDIF Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
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Autorizacion

A

in-Mancilla —
irector General

Valido

Luis Antonio G6 Hurtado
Procurador de Proteccién de Nifias, Nifies’y Adolescentes del Estado de Jalisco

(i

Elaboro

Maria Raquel Arias Covarrubias
Directora de Tutela de Derechos

€ ——m—
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GOBIERNO DEL ESTADO

JALISCO

Lineamientos de
Entrega de Apoyos Asistenciales a Pupilos de la
Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y
Adolescentes, del estado de Jalisco y sus Delegaciones
Institucionales

Direccion de Tutela de Derechos
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