
 

DIA FECHA 
HORARIO

(S) 
ACTIVIDADES O 

EVENTOS 
DETALLES 

DEPENDENCIA O 
ATENCIÓN A: 

MARTES 01-Ene-19 No laboral 
No laboral No laboral 

No laboral 

MIÉRCOLES 02-Ene-19 9:00 - 3:00 
Diseño de 

Papelería Interna 
Informe de actividades 

Comunicación Social 

JUEVES 03-Ene-19 
9:00 - 3:00 

3:00-
5:00pm 

Cabildo Transmisión en vivo 
Alcaldía 

VIERNES 04-Ene-19 9:00 - 3:00 
Sesión Operativo 

Candelaria 
Cobertura Fotográfica 

Comunicación Social 

LUNES 07-Ene-19 9:00 - 3:00 
Diseño de 

Papelería Interna 
Credenciales empleados 

de Alcaldía Alcaldía 

MARTES 08-Ene-19 9:00 - 3:00 
Diseño de 

Papelería Interna 

Credenciales empleados 
de Alcaldía y diseño de 
lonas para campaña de 

peregrinos 

Alcaldía 

MIÉRCOLES 09-Ene-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna 

Inventario de 
Motocicletas /formato de 

comisión de viaje 

Seguridad 
Pública/Hacienda 

Municipal 

JUEVES 10-Ene-19 9:00 - 3:00 

Evento 
“Inauguración de 

equipo de 
cómputo de la 

Biblioteca 
Pública”/ Diseño 

de 
Papelería Interna 

Cobertura Fotográfica/ 
recibo de Rastro 

Municipal 
Biblioteca/ Rastro 

Municipal 

Actividades del Mes de Enero 2019 



VIERNES 11-Ene-19 9:00 - 3:00 

Evento Visita de 
Alfaro en San 
Juan de los 

Lagos/ Diseño 
de 

Papelería Interna 

Cobertura Fotográfica y 
de Video/ Credenciales 
empleados de Alcaldía Alcaldía/Comunicación 

social 

LUNES 14-Ene-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería Interna 

Credenciales empleados 
de Alcaldía y Seguridad 

Pública 

Comunicación Social/ 
Seguridad Pública 

MARTES 15-Ene-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería Interna 

 Diseño de credenciales 
internas Comunicación Social 

MIÉRCOLES 16-Ene-19 9:00 - 3:00 
Diseño de 

Papelería Interna 
Diseño de Credenciales 

Internas 
Comunicación Social 

JUEVES 17-Ene-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería Interna 

Recibo de pertenencias 
y dictamen médico 
previo de lesiones 

Comunicación 
Social/Seguridad Pública 

VIERNES 18-Ene-19 9:00 - 3:00 Diseño de 
Papelería Interna 

 Comunicación Social 

LUNES 21-Ene-19 9:00-3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna 
Informe Gasolineras Alcaldía 

MARTES 22-Ene-19 9:00-3:00 
Diseño de 
Papelería 

Interna 
Informe Gasolineras Alcaldía 

MIÉRCOLES 23-Ene-19 9:00-3:00 Diseño de 
Papelería Interna 

/Gafete de 
Turismo 

Informe Gasolineras 
/Diseño Gafetes 

Alcaldía/Turismo 

JUEVES 24-Ene-19 9:00-3:00 

Diseño de 
Papelería Interna 

 

Informe Gasolineras 

Alcaldía 



VIERNES 25-Ene-19 9:00-3:00 

Diseño de 
Papelería Interna 

 

Modificación logo Prote. 
Civ. Y Bomberos/ 
Reconocimientos 

Deportes 

Protección Civil y 
Bomberos/ Deportes 

LUNES 28-Ene-19 9:00-
3:00/5:00p
m-7:00pm 

Diseño de 
Papelería 

Interna/Cabildo 
 

Informe 
Gasolineras/Transmisión 

en vivo 

Alcaldía 

MARTES 29-Ene-19 9:00-3:00 Diseño de 
Papelería Interna 

 Comunicación Social 

MIÉRCOLES 30-Ene-19 9:00-3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna/Entrega 
de 

Reconocimientos 
de Deportes 

Reconocimientos para 
Campaña Navideña/ 

Cobertura Fotográfica y 
de video 

Alcaldía/Deportes 

JUEVES 31-Ene-19 9:00-3:00 

 
Diseño de 
Papelería 

Interna 

Informe 
gasolineras 

Alcaldía 

 

 

LUNES 28-Ene-19 9:00-
3:00/5:00pm-

7:00pm 

Diseño de 
Papelería 

Interna/Cabildo 
 

Informe 
Gasolineras/Transmisión 

en vivo 

Alcaldía 

MARTES 29-Ene-19 9:00-3:00 Diseño de 
Papelería Interna 

 Comunicación Social 

MIÉRCOLES 30-Ene-19 9:00-3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna/Entrega 
de 

Reconocimientos 
de Deportes 

Reconocimientos para 
Campaña Navideña/ 

Cobertura Fotográfica y 
de video 

Alcaldía/Deportes 



 

DIA FECHA HORARIO(S) 
ACTIVIDADES 
O EVENTOS 

DETALLES 
DEPENDENCIA O ATENCIÓN 

A: 

VIERNES 01-Feb-19 9:00-3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna-Reporte 
de Gasolineras 

Diseño de 
Convocatoria de 

Logotipo para 
Feria San Juan de 

los Lagos 2019 

Alcaldía 

LUNES 04-Feb-19 
Suspensión de 

Labores 

Suspensión de 
Labores 

Suspensión de 
Labores Suspensión de Labores 

MARTES 05-Feb-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna-Reporte 
de Gasolineras 

Diseño de las 
Bases de la 

Convocatoria de 
Logotipo/ 

Realización de 
papelería para 

Planeación 
Urbana 

Comunicación Social 

MIERCOLES 06-Feb-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna-Reporte 
de Gasolineras 

Diseño de 
Papelería de 

Padrón y 
Licencias 

Comunicación Social 

JUEVES 07-Feb-19 
9:00 - 3:00 
5:00pm a 
8:00pm 

 
Cabildo/100 

Días de 
Gobierno-
Reporte de 
Gasolineras 

Transmisión en 
Vivo de 

Cabildo/Grabación 
de Informe  

Alcaldía 

VIERNES 08-Feb-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna-Reporte 
de Gasolineras 

Diseño 
Convocatoria 
Señorita San 

Juan 2019 Feria 

Alcaldía 

Actividades del Mes de Febrero 2019 



LUNES 11-Feb-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería 
Interna- 
Reporte 

Gasolineras 

Elaboración de 
Plan de Trabajo 
Anual del área 

Comunicación Social 

MARTES 12-Feb-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna-Reporte 
Gasolineras 

Elaboración de 
Credenciales 

Internas 
Comunicación Social 

MIERCOLES 13-Feb-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna 

Llenado de 
transparencia e 
informe mensual 
de Enero/Diseño 

de cuenta 
regresiva para 

Feria SJL 

Alcaldía/Comunicación social 

JUEVES 14-Feb-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna/Reporte 
Gasolineras 

Credenciales 
empleados de 

Alcaldía/ 
Cronograma 
FSJL2019 

Comunicación Social/Alcaldía 

 

VIERNES 15-Feb-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna/Reporte 
Gasolineras 

Entrega y elaboración de 
credenciales Internas  

Comunicación Social 

LUNES 18-Feb-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna/Reportes 
Gasolineras/Evento 

“Pago con 
Holograma” 

Entrega de 
Credenciales/Cobertura 
Fotográfica “Pago con 
Holograma” en el patio 

de Presidencia 

Comunicación 
Social/Desarrollo Social 

MARTES 19-Feb-19 
9:00 - 3:00 

4:00a 
8:00pm 

Diseño de 
Papelería 

Interna/Sesión de 
Comisión de 

Diseño Hoja de Solicitud 
de Registro y 

Cumplimiento de Bases 
FSJL2019/ Diseño 

Comunicación 
Social/Alcaldía 



Hacienda Municipal 
y Padrón y 
Licencias 

Cartel Convocatoria 
Señorita San Juan 2019/ 
Transmisión en vivo de 

Sesiones en cabildo 

MIERCOLES 20-Feb-19 9:00 - 3:00 Diseño de 
Papelería Interna 

Credenciales Internas Comunicación Social 

JUEVES 21-Feb-19 9:00-3:00 

Cabildo/ Diseño de 
Papelería Interna Transmisión en Vivo 

Cabildo/Entrega de 
Credenciales 

Alcaldía/Comunicación 
Social 

VIERNES 22-Feb-19 9:00-3:00 

Diseño de 
Papelería Interna/ 

Cobertura de 
Eventos 

Recepción de 
propuestas de Logo 

FSJL/Cobertura 
Fotográfica 

Ganadera/Cobertura 
Fotográfica Evento de 

Comusida e Instituto de 
la Mujer 

Alcaldía/COMUSIDA/ 
Instituto de la Mujer 

DOMINGO 24-Feb-19 9:00-1:00 
12:00pm a 

3:00pm 

Evento Día de la 
Bandera/Evento 

Motocicletas 

Cobertura 
Fotográfica/Cobertura 

Fotográfica  

Alcaldía/Comunicación 
Social 

LUNES 25-Feb-19 9:00-3:00 
Diseño de 

Papelería Interna 
 

Entrega de credenciales 
Internas Comunicación Social 

MARTES 26-Feb-19 9:00-3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna/Sesiones de 
Comisiones 

Desarrollo Social y 
Comunicación 

Social 
 

Entrega y Registro de 
credenciales Internas/ 
Cobertura de video de 
Sesiones de Comisión 

Desarrollo Social y 
Comunicación Social 

Alcaldía/Desarrollo 
Social/Comunicación 

Social 

MIERCOLES 27-Feb-19 9:00-3:00 Diseño de 
Papelería Interna 

Diseño credenciales 
Comisarios 

Alcaldía /Comunicación 
Social 

JUEVES 28-Feb-19 9:00-3:00 
5:00-

7:00pm 

Diseño de 
Papelería Interna/ 

Sesiones de 

Entrega de credenciales 
internas de Comisarios/ 
Transmisiones en vivo 

Comunicación Social/ 
Alcaldía 



Comisión 
“Derechos 

humanos” y 
“Equidad de 

Género”  

de Sesiones Edilicias de 
Comisión 

 

 

 

 

 

 

DIA FECHA HORARIO(S) 
ACTIVIDADES 
O EVENTOS 

DETALLES 
DEPENDENCIA O ATENCIÓN 

A: 

VIERNES 01-mar-19 
9:00-3:00 
/6:00-7:00 

Diseño de 
Papelería 

interna/ Evento 
de la Semana 

de la Familia en 
el DIF 

Diseño y entrega 
de credenciales 

internas/ 
Cobertura 

Fotográfica y de 
video del Evento 

Comunicación Social/DIF 

LUNES 04-mar-19 9:00-3:00 

Recepción de 
propuestas de 

logotipo 
FSJ2019/ 
diseño de 
papelería 

interna/ diseños 
para Instituto de 

la Mujer 

Diseño de tarjetas 
de presentación 
Internas/ Diseño 

reconocimientos y 
Lonas para 

Evento del Inst. 
de la Mujer 

Alcaldía / Instituto de la Mujer 

Actividades del Mes de Marzo 2019 



MARTES 05-mar-19 9:00 - 3:00 

Sesión de 
Cabildo/Reporte 

del mes de 
febrero de 

transparencia 

Cobertura de 
transmisión en 
vivo/llenado del 
reporte mensual  

Alcaldía /Comunicación Social 

MIERCOLES 06-mar-19 9:00 - 3:00 

Recepción de 
propuestas de 

logotipos 
FSJ2019/diseño 

de papelería 
interna 

Diseño papelería 
interna de 

Proveeduría y de 
Catastro 

Comunicación 
Social/Proveeduría/Catastro 

JUEVES 07-mar-19 
9:00 - 3:00 

 

 
Recepción de 
propuestas de 

logotipos/ 
entrega de 

credenciales 
internas 

Entrega de 
credenciales 

internas  
Comunicación Social /Alcaldía 

VIERNES 08-mar-19 
9:00 - 3:00 

3:00 – 
10:00pm 

Diseño de 
Papelería 
Interna-

Recepción de 
propuestas de 

logotipo 
FSJ2019/ 

Eventos Día de 
la Mujer 

Diseño de 
credenciales 

internas/ 
Cobertura 

fotográfica y de 
video Eventos 
por el Día de la 

Mujer  

Alcaldía/Instituto de la Mujer 

LUNES 11-mar-19 9:00 - 3:00 

Diseño 
papelería 
interna 

Tabloide de 
Prepa abierta de 

Inst. de la 
Juventud/ diseño 
recibo H Liga de 

Veteranos 

Instituto de la Juventud/ 
Deportes 

MARTES 12-mar-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna 

Elaboración de 
Credenciales 
Internas y de 

Gaceta 

Comunicación Social 



MIERCOLES 13-mar-19 
9:00 - 3:00 

6:00-9:00pm 

Diseño de 
Papelería 

Interna/ Evento 
Concurso de 

Logotipo 

Gaceta Municipal 
elaboración/ 
Cobertura 

Fotográfica y de 
video del 
Concurso 

Alcaldía/Comunicación social 

JUEVES 14-mar-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería 

Interna/Reunión 
de consejo 

Credenciales 
empleados de 

Alcaldía/ 
Cobertura 

Fotográfica y de 
video de la 

reunión 

Comunicación Social/Alcaldía 

 

VIERNES 15-Feb-19 9:00 - 3:00 

Diseño de 
Papelería Interna 

Elaboración de 
Invitaciones 

personalizadas de 
Seguridad Pública  

Alcaldía/ Seguridad 
Pública 

LUNES 18-mar-19 
Suspensión 
de labores 

Suspensión de 
labores 

Suspensión de labores Suspensión de labores 

MARTES 19-mar-19 
9:00 - 4:00 

 

Sesión de Cabildo Transmisión en vivo  
Alcaldía 

MIERCOLES 20-mar-19 9:00 - 3:00 Diseño de 
Papelería Interna/ 
Evento quema de 

Banderas y 
reposición 

Credenciales 
Internas/Cobertura 

fotográfica y de video 

Comunicación 
Social/Alcaldía 

JUEVES 21-mar-19 9:00-3:00 

Acto Cívico 
Natalicio de Benito 
Juárez / Entrega 

de Certificado 
único policial 

Cobertura Fotográfica y 
de video 

Alcaldía/Comunicación 
Social 



VIERNES 22-mar-19 9:00-3:00 
Reunión de 

Consejo/Diseño de 
papelería interna 

Cobertura fotográfica y 
de video 

Comunicación Social 

LUNES 25-mar-19 9:00-3:00 
Diseño de 

Papelería Interna 
 

Diseño de credenciales 
de Comercio Comercio 

MARTES 26-mar-19 9:00-3:00 

Evento de SNTE 
entrega de recursos 

escolares/ 
papelería interna/ 
reporte gastos de 

comunicación 
social 

Cobertura 
Fotográfica/Realización 

de permisos agentes 
hoteleros/ realización 

reporte de gastos  

Alcaldía/ Comunicación 
Social/ Transparencia 

MIERCOLES 27-mar-19 9:00-3:00 Reportes de gastos 
de comunicación y 
reporte mensual 

Elaboración de reportes 
de gastos y mensual de 

actividades de 
comunicación social 

Comunicación 
Social/Transparencia 

JUEVES 28-mar-19 9:00-3:00 Papelería Interna Elaboración de Gafetes 
del Área de Comercio 

Comercio 

Viernes 29-mar-19 
9:00-3:00 
4:00-6:00 

Papelería 
interna/Evento de 
Informe Anual de 
actividades del 

presidente de los 
derechos Humanos 

Diseños de material 
interno/Cobertura 

Fotográfica  Comunicación 
Social/Alcaldía  

 

 

 


