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ASUNTO: Se indica

SAN JUAN | @ \ OFICIALIA MAYOR

San Juan de los Lagos, Jalisco a 02 de octubre de 2020

L.C.l. JESUS UBALDO MEDINA BRISENO
ALCALDE MUNICIPAL
PRESENTE

Sirva el presente para hacer llegar a usted el informe de labores de ésta
dependencia correspondiente al TRIMESTRE JULIO- SEPTIEMBRE de 2020.

ACTIVIDADES TOTAL DE TRAMITES

ALTAS DE PERSONAL
BAJAS DE PERSONALY ELABORACION DE FINIQUITOS 17
ELABORACION DE NOMINAS QUINCENALES 6
ELABORACION DE NOMINAS SEMANALES 13
ELABORACION DE CONTRATOS DE TRABAJO 397
SOLICITUDES DE VACACIONES 68
EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE TRABAJO 14
EXPEDICION DE CARTAS DE NO SANCION ADMINISTRATIVA . 9
ELABORACION DE EXPEDIENTES PERSONAL DE NUEVO INGRESO 17
OFICIOS VARIOS

246

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo, quedando a sus atenciones para

cualquier comentario que se suscite al respecto.
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