\ OFICIO NO. OMA/160/2026

ASUNTO: Se indica

AL En San Juan de los Lagos, Jalisco a 9 de julio de 2026

C. ALEJANDRO DE ANDA LOZANO
PRESIDENTE MUNICIPAL
PRESENTE

Por medio del presente, me permito informar a usted las actividades

administrativas realizadas por esta dependencia durante el MES DE JUNIO DE
2026, conforme al siguiente desglose:

ACTIVIDADES ADMINISRATIVAS

ALTAS DE PERSONAL e s
BAJAS DE PERSONAL Y/O ELABORACION DE FINIQUITOS e

TOTAL DE TRAMITES

ELABORACION DE NOMINAS QUINCENALES e S 1
ELABORACION DE NOMINAS SEMANALES Sy 4
ELABORACION DE CONTRATOS DE TRABAJO s 425
SOLICITUDES DE VACACIONES . 47
EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE TRABAJO 13
EXPEDICION DE CARTAS DE NO SANCION ADMINISTRATIVA 32
ELABORACION DE EXPEDIENTES PERSONAL DE NUEVO INGRESO 10
ELABORACION DE OFICIOS VARIOS, ASUNTOS O TRAMITES

| 56

Sin otro particular, reciba un cordial saludo, quedando a sus 6rdenes para cualquier
-aclaracion o informacion adicional que considere necesaria.
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